CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tư do – Hạnh phúc
ĐƠN XIN PHÉP

Kính gửi: - Hiệu trưởng Trường THPT Hoàng Diệu


       - Tổ trưởng tổ : ..............................................

Tôi tên là: ................................................................................................................

Hiện đang là giáo viên giảng dạy bộ môn: .............................. thuộc tổ chuyên môn: ..........

Hôm nay tôi làm đơn này xin phép lãnh đạo đơn vị, tổ chuyên môn được nghỉ ...... ngày  (thứ .... ngày ...../...../202.... và thứ ..... ngày ....../....../202.....................................).
Lý do: ...................................................................

Thời  khoá biểu của tôi trong các ngày xin nghỉ như sau:
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Kính đề nghị lãnh đạo đơn vị nhà trường, tổ chuyên môn xem xét giải quyết. Tôi xin chân thành cám ơn! 


Long Khánh, ngày     tháng    năm
	Duyệt của BGH nhà trường

	                                    Kính đơn

                             …………………..


Mẫu đơn này dành cho giáo viên xin phép nghỉ hưởng đúng chế độ, hoặc hưởng BHXH theo quy định: Xin nghỉ hưởng chế độ BHXH thì phải kèm các hồ sơ minh chứng để nhà trường lập thủ tục chuyển cơ quan BHXH giải quyết theo quy định hiện hành;  Xin nghỉ việc hiếu (áp dụng các trường hợp: tứ thân phụ mẫu, con ruột); - Xin nghỉ việc hỉ của cá nhân
